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План работы информационного центра школы
муниципального  бюджетного общеобразовательного учреждения «Погорельская средняя общеобразовательная школа» 
имени Героя Советского Союза Н.И. Черкасова 
Зубцовского района Тверской области

на 2022– 2023 учебный год.

       Современные технологии становятся неотъемлемой частью жизни многих людей, в том числе и школьников. Школьный информационный центр образовательного учреждения должен стать культурным, информационным, просветительским и воспитательным центром образовательной среды школы.
Цель:       Повышение качества образования через активное использование                            

                  информационных технологий.

Задачи: 
· дальнейшее использование в деятельности школы   современных информационных технологий и развитие службы информационного обеспечения; 

· реализация плана совместных действий всех подразделений школы по решению вопросов информатизации, согласованного на школьном уровне, мониторинг информатизации школы, анализ текущей ситуации и ее коррекция в случае необходимости;
· совершенствование работы по обобщению передового педагогического опыта, а также использование информационных технологий для непрерывного профессионального образования педагогов;

· создание эффективной системы инспекционно - контрольной деятельности за образовательным процессом; 

· осуществление образовательного мониторинга; 

· проведение мероприятий по информационной безопасности и безопасности поведения в Интернет;
· совершенствование работы с одаренными детьми;

· обеспечение условий для формирования и развития информационной культуры педагогических кадров и обучающихся; 

· создание условий для взаимодействия семьи и школы через единое информационное пространство;
· организация доступа педагогам и школьникам к информационным ресурсам сети Internet.
Основные направления работы
· методическая работа по повышению ИКТ - компетентности      педагогов; 
· организация учебной работы с использованием ИЦШ; 
· организация воспитательной работы при поддержке ИЦШ; 
· повышение ИКТ – компетентности обучающихся и родителей; 
· развитие сетевого  взаимодействия творчески работающих педагогов на районном, региональном и межрегиональном уровне.
Функции

· Образовательная – обеспечение и сопровождение учебно-воспитательной деятельности;  
· Информационная – предоставление возможностей использовать информацию в независимости от её вида, формата и носителей;
· Культурная – организация мероприятий, воспитывающих культурное и социальное самосознание, содействующее всестороннему развитию обучающихся;
· Воспитательная (гражданско-патриотическое, духовно-нравственное воспитание);
· Профориентационная; досуговая.
Основные мероприятия 

· проведение инструктажа по технике безопасности для обучающихся и педагогов
· техническая и информационная поддержка школьного сайта
· организация и техническая поддержка проведения различных мероприятий

· обслуживание Сетевой Город. Образование
План работы.
	№
	Мероприятие
	Сроки проведения
	Ответственный


	Нормативное обеспечение деятельности

	1
	Анализ работы за прошедший год
	июнь
	Заместитель директора по ИКТ

	2
	Составление и утверждение плана работы на новый 2022-2023 учебный год
	август
	Заместитель директора по ИКТ

	3
	Корректировка  и утверждение нормативных документов (ИЦШ, персональные данные, дистанционное обучение, ведение электронного журнала и т.д.)
	август - сентябрь
	Директор ОУ, заместитель директора по ИКТ

	4
	Ведение журнала регистрации посещения ИЦШ обучающимися и педагогическими работниками, журнала заявок, неисправностей
	в течение года
	Заместитель директора по ИКТ

	Обеспечение работоспособности информационного центра школы


	1
	Диагностика сетевого оборудования 
	август - сентябрь
	Заместитель директора по ИКТ, инженер - электроник

	2
	Обслуживание оборудования ИЦШ
	в течение года
	Заместитель директора по ИКТ, инженер – электроник

	3
	Уточнение состояния материального ИКТ обеспечения школы
	август – ноябрь
	Заместитель директора по ИКТ, инженер – электроник

	4
	Приобретение лицензионного ПО: операционные системы, пакет прикладных программ, антивирусные программы, справочной системы «Образование», обслуживание АИС «Сетевой город».
	В течение года
	Директор ОУ, заместитель директора по ИКТ

	5
	Установка, поддержка и обновление программного обеспечения
	в течение года
	Заместитель директора по ИКТ, инженер – электроник

	6
	Проведение мероприятий по безопасности информационного пространства школы.
	В течение года
	Заместитель директора по ИКТ, инженер – электроник

	7
	Проведение инструктажа по  технике безопасности для педагогов и обучающихся 
	сентябрь-октябрь
	Заместитель директора по ИКТ, классные руководители

	8
	Контроль работы  сертификата безопасности
	1 раз в неделю
	Заместитель директора по ИКТ, инженер – электроник

	9
	Регулярное проведение мероприятий по антивирусной защите программных средств
	в течение года
	Инженер – электроник

	10
	Пополнение материально – технической базы
	в течение года
	Директор ОУ, заместитель директора по ИКТ

	11
	Техническая и информационная поддержка школьного сайта
	в течение года
	Заместители директора, инженер – электроник

	12
	Организация и техническая поддержка проведения Web конференций
	в течение года
	Заместители директора, инженер – электроник

	13
	Проведение диагностики и ремонта (по мере необходимости) ПК преподавателей
	в течение года
	Инженер – электроник

	14
	Обеспечение доступа в информационный центр в течение всего рабочего времени школы
	в течение года
	Заместитель директора по ИКТ, инженер – электроник

	Информатизация управления образованием



	1
	Создание  и корректировка электронной базы нормативно-правовых документов, регламентирующих образовательную деятельность.
	В течение года
	Администрация школы



	2
	Планирование в электронном виде деятельности заместителей директора 
	август – сентябрь
	Заместители директора

	3
	Организация работы по корректировке базы банка данных об обучающихся и работниках школы. 
	Сентябрь – октябрь
	Заместители директора 

	4
	Корректировка базы данных читателей, перерегистрация. 
	I полугодие
	Педагог – библиотекарь

	5
	Продолжение формирования  электронного каталога библиотечного фонда и фонда медиатеки 
	в течение года
	Педагог – библиотекарь

	6
	Организация постоянной автоматизированной книговыдачи (При наличии устойчивого канала Интернет)
	в течение года
	Педагог – библиотекарь

	7
	Организация целенаправленного процесса развития информатизации школы
	в течение года
	Директор ОУ, заместители директора

	8
	Пополнение архива фотографий и видеосюжетов ОУ
	в течение года
	Заместители директора, педагогические работники

	9
	Оформление аттестатов выпускников 
	июнь
	Левина Н.Л., 

Панцова Г.Б.,

Гусева Н.Ю., классные руководители

	10
	Работа в Е-услугах
	В течении года
	Заместитель директора по УВР, заместитель директора по ИКТ

	Работа с электронными журналами



	1
	Обслуживание системы «Сетевой Город. Образование»
	в течение года
	Заместитель директора по ИКТ

	2
	Ввод и редактирование данных по классам
	в течение года
	Администратор системы, классные руководители

	3
	Ввод и редактирование данных по сотрудникам
	сентябрь – октябрь
	Администратор системы

	4
	Консультации для учителей по работе с электронным журналом.
	По требованию
	Администратор системы

	5
	Консультации для обучающихся по работе с электронным дневником
	в течение года
	Заместитель директора по ИКТ, инженер – электроник

	Работа с педагогическим коллективом в ИЦШ



	1
	Мониторинг уровня ИКТ –компетенции педагогического коллектива
	ноябрь
	Заместитель директора по ИКТ,
заместитель директора по методической работе.

	2
	Индивидуальные консультации по вопросам ИКТ
	по требованию
	Заместители директора, инженер – электроник

	3
	Разработка цифровых образовательных материалов к урокам
	в течение года
	Заместители директора, учителя предметники

	4
	Пополнение библиотеки цифровых образовательных ресурсов по предметам
	в течение года
	Заместитель директора по УВР, учителя  предметники

	5
	Помощь в создание личных страниц и представление своего  педагогического опыта учителями в сети Интернет
	в течение года
	Заместители директора, инженер – электроник

	6
	Проведение мониторинга и диагностики использования ИКТ в педагогической деятельности
	март
	Заместитель директора по ИКТ,

заместитель директора по методической работе.

	7
	Организация участия и техническая поддержка в дистанционном обучении, в Интернет –конференциях, конкурсах, проектах, грантах и т.д.
	в течение года
	Заместители директора 

	8
	Использование компьютерного сопровождения на всех открытых мероприятиях
	в течение года
	Директор ОУ, заместители директора

	9
	Помощь в использовании ИКТ  и подборе материала учителям предметникам как для уроков, так и в рамках проведения предметных факультативов.
	в течение года
(по требованию)
	Заместители директора, педагог -библиотекарь, инженер - электроник

	10
	Информационное сопровождение внеурочной интеллектуально – творческой деятельности.
	в течение года
	Заместители директора, педагог - библиотекарь, 

  учителя - предметники

	Работа с обучающимися в ИЦШ



	1
	Ведение журналов заявок работы в индивидуальной зоне
	в течение года
	Заместитель директора по ИКТ, учителя-предметники

	2
	Оказание помощи в  работе в сети Internet и поиску образовательных ресурсов
	в течение года
	Заместители директора, библиотекарь, инженер – электроник,

  учителя - предметники

	3
	Обучение навыкам и оказание помощи в оформлении творческих работ (презентаций, рефератов, докладов и т.п.)
	в течение года
	Заместители директора, библиотекарь, инженер – электроник,

  учителя - предметники

	4
	Организация участия школьников в дистанционных олимпиадах, смотрах, конкурсах и т.п.
	в течение года
	Заместители директора, библиотекарь, инженер – электроник,

  учителя - предметники

	5
	Организация доступа участников образовательной деятельности к образовательным ресурсам Интернет
	в течение года
	Заместитель директора по ИКТ, учителя-предметники

	6
	Создание творческих групп обучающихся для ИКТ  сопровождения внеклассных мероприятий
	в течение года
	Заместитель директора по ВР, заместитель директора по ИКТ 

	7
	Организация и проведение компьютерного тестирования обучающихся при подготовки  к итоговой аттестации
	в течение года
	Заместитель директора по ИКТ, 

	8
	Подготовка и проведение итогового устного собеседования по русскому языку в 9 классе
	сентябрь - февраль
	Заместитель директора по ИКТ, инженер – электроник,

учителя-предметники

	9
	Пропагандистская работа по безопасному использованию Интернета
	в течение года
	Заместитель директора по ИКТ, учителя, классные руководители

	10
	Участие во Всероссийской контрольной работе по информационной безопасности
	в течение года
	Заместитель директора по ИКТ

	11
	Единый урок безопасности в Интернет
	в течение года
	Заместитель директора по ИКТ

	12
	Урок-цифры
	в течение года
	Заместитель директора по ИКТ

	Работа с родителями



	1
	Поддержка возможностей сайта по работе с родителями
	в течение года
	Заместитель директора по ИКТ

	2
	Использование мультимедиа материалов на родительских собраниях, встречах
	
	Заместители директора, классные руководители

	Работа ИЦШ для школ образовательного округа



	1
	Организация работы по корректировке базы банка данных об учителях школы и образовательного округа. 
	сентябрь – октябрь
	Заместитель директора по ИКТ,                      заместитель директора по методической работе 

	2
	Индивидуальные консультации педагогов образовательного округа по вопросам использования ИКТ в образовательной деятельности.
	в течение года
	Заместитель директора по методической работе, 

заместитель директора по ИКТ, инженер - электроник

	3
	Проведение педсоветов, семинаров, метод. объединений для образовательного округа
	по плану
	Заместители директора

	4
	Оформление аттестатов выпускников образовательного округа
	июнь
	Левина Н.Л., 

Панцова Г.Б.,

Гусева Н.Ю., классные руководители


