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1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок иоснования перевода, отчисления обl^rающихся (далее-
порялок) разработаны в соответствии с Федератrьным законом от 29.12.2012 N9 2'7З-ФЗ
<Об образовании в Российской Фелерации), Порядком и условиями осуществления
перевода обуrающихся из одноЙ организации, осуществJuIющей образовательную
деятелъность по образовательным программам начального общего, основного общего
и срешего общего образования, по программам профессионального обl^rения в другие
организации, осуществляющие образовательну,ю деятельность по образователъным
программам соответствующих уровня и направленности, утвержденньIми приказом
Минобрнаlки от 12,03.2014 Jф |77, и уставом МБОУ <Погорельская СОШ) (далее -Учреждение).
1,2. Порядок опроделяет требования к процодуре и условиям осуществления ттеревода
и отчисления обуlающихся по програI4мам Еачaльного общего, осЕовного
общего, среднего общего образования и программам профессионаJ,Iьного обуrения в
Утрежлении.
i,З, Все зff{влония, уведомления и иные документы в цеJшх перевода или отчисления
обутаютцегося могут быть направлены посредством электронной или иной связи,
обеспечившощеЙ аутентичность передаваемьж и принимаемьIх сообщений
и их документаJIьное подтверждение. Факт ознакомления с документами фиксируется
в порядке, предусмотренном локальными нормативными актами школы по вопросам
ОРГаНИЗаЦ""'П'Ч:iХ"r:""i;Yё,Жffi 

::;";параллельныйкласс

2,1. Перевод обl"rаюIцегося в параллельный класс возможен при наличии свободньтх
мест в кJIассе, в которьтй заявлен перевод.
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2"2, Перевод в параллельный класс осуществляется по заявлению совершеннолетнеГО
обучаюrцегося, родителя (законного представителя) несовершеннолетнего

обучающегося :rибо несовершеннолетнего обучающегося, имеюIцего основное обrцее

образованИе, прИ наличиИ письменнОго согласИя родителя (законного представителя).

2,З.В заявлении на перевод в параллельный класс указываются:
. фамилия, имя, отчество (при на_irичии) обучающегося;
. год рождения обучающегося;
. класс обуrения;
о кл&ссl в который заявлен перевод;
о fl3Т& ПеРеВОДа.

2.4, Заявление о переводе в параллельныЙ класс подается в канцелярию ШкОЛЫ.

2.5. ответственное должностное лицо канцелярии принимает заявление о IIереводе

в параллельный класс, если оно соответствует требованиям, устаЕовленным
в п)т{ктах 2,2-23 настоящего порядка.
Принятое заявление регистрируется в соответствии с установленньтмИ В ШКОЛе

правилами делопроизводства и передае],ся на рассмотрение директору школы или

уполномоченноIчIу им лиц\,в 1,ечение одного рабочего дня.
2.б. Заявление о переводе в пар&rlлеJтьный кJIасс рассматривается директороМ ШКолы

или уполномоченным им лицом в теLIение пяти рабочих дней,

В переводе может быть отказано при отсутствии свободньтх j\{ecT в классе, в КОТОРыЙ

заявлен перевол, IIри непрохождении индивидуального отбора в класс с углУблеННЬТМ
изr{ением отдельных предметов или профильного обуrения или в случае, УкаЗанНОМ
в п.2.18 настоящего порядка.
2.7. Щиректор Учреждения или уполномоченное им лицо издает приказ о rтереВоДе

обучаюп{егося в параллельный класс в течение одного рабочего дня с момента приняТия

решения об уловлетворении заявления. В приказе указывается дата перевода, с коТорОЙ

обуrающийся обязан приступить к занятиям в параллельном классе.
2.8. В случае отсутствия свободных мест в классе, в который заявлен перевод, дирекТор
школы или уполномоченное ответственное должностное лицо делает назаявлении
соответствуюlцую отметку с указанием основания для отказа, даты рассмотрения
заявления. должностиl подписи и ее расшифровки.

2,9. Заявитель уведомляется об отказе в удовлетворении заявления в письменном виде

в течение одного рабочего дня с даты рассN4отрения заJIвления. УведомлеНИе об оТКаЗе

в переводе регистрируется в соотве1,с1-вии с установленными в школе правиламИ

делопроизводства. Копия уведомления об отказе в переводе обучающегОСя
в парацлельный класс хранится в личном деле обучающегося,
2.10, Факт ознакомления заявителя с уведомлениеN4 фиксируется на копии уведомЛения
и заверяется личной подписью заявителя.
При откzве или уклонении заJIвителя от ознакомления с уведомлением ответственНОе

должнос,Iное лицо канцелярии делает соответствующую от]\,{етку на копии уведОМЛеНИЯ
об отказе в переводе в параллельньтй класс. Отметка об отказе или уклонении заявиТеЛЯ

от ознакомления с уведомлением должна содержать должность сделавшего ее лица,

подписц расшифровку подписи и дату.
2.1 1. Заявление о переводе в параллельный класс может быть отозвано заявителем или
перевод по нему может быть приостановлен в связи с несогласием другого роДиТе"lя
(законного представителя) несовершеннолетнего обучающегося в любой мо]\{енТ

до издания приказа о переводе.
2.12. отзыв заявления оформлr{ется в гIисьменном виде, заверяется личной подписью
лица, ilодаtsавшего заявление на гIеревод в IIараллеJтьный класс, и подается

в канцелярию Учреждения"



2,1З. Отзыв заявления о переводе в параллельный класс регистрируется в соответствии
с \,становленными в школе правилами делопроизводства. На отозванном заявлении
о переводе проставляется отметка с указанием даты отзыва:]аявления. отзыв заявления
о переводе хранится в личном деле обучаrощегося.
2.|4. В слl.чае если родители (законные представители) несовершеннолетнего
обl.тающегося не имеют единого решения по вопросу перевода обl^rающегося
в параллельньтй класс, директор Учреждения или уполномоченное им лицо вправе
приостановить процедуру перевода до получения согласия обоих родителей (законньrх
представителей) несовершеннолетнего обучающегося, о чем на заявлении делается
соответствующая отметка с указанием даты принятия решения о приостановлении
перевода, должности, подписи и ее расшифровки.
2,15. Оба родителя (законньж представителя) несовершеннолетнего обучающегося
уведомляются о приостановлении перевода обучаюrцегося в письменном виде в тот же
день. В уведомлении указывается срок, в течение которого родители (законные
представители) несовершеннолетЕего обучающегося должны прийти кединому
мнению по вопросу перевода обучающегося в параллельный класс. Уведомление
о приостановJIении перевода регис],рируе,гся соответствии с установленными в школе
правилами делопроизводства. Копия уведомления хранится в личном деле
обучающегося.
2.16. Факт ознакомJIения родите;тей (законных представителей) несовершеннолетнего
обучаюrчегося с уtsедомлением фиксируе,гся на копии уведомления и заверяется личной
подписью родителей (законных представитеrrей),
При отказе или уклонении родителей (законных llредставителей) несовершеннолетнего
обучающегося от ознакомления с уведомлением ответственное должностное лицо
канцелярии делает соответствуIощую отметку на копии уведомления
о приостановлении перевода в параллельный класс. Отметка об отказе или уклонении
родителей (законньrх представителей) от ознакомления с уведомлением должна
содержать должность сделавшего ее лица, подпись, расшифровку подписи и дату,
2.\7, Если втечение срока, указанного вуведомлении, родители (законные
представители) несовершеннолетнего обучаrощегося приняли решение о переводе
в параллельньтй класс, на заявлении о переводе делается отметка о согласии второго
родителя (законного представителя) на перевод обучаюrчегося в параллельный класс
с указанием даты, подписи и расшифровки подписи второго родителя.
Издание приказа о переводе осуществляется в порядке, предусмотренном в пункте 2.6
настоящего порядка.
2.|8. Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители (законньте
представители) несовершенноJIетнего обучающегося не приняJIи единого решения
по его переводу в параллельный класс, дирек,гор Учреждения или уполномоченное
им лицо вправе отказать в удовлетворении заявления на перевод обучающегося
в параллельный класс. Отметка об отказе в переводе с указанием основания для отказа
в переводе, даты принятия решения об отказе, должности, подписи и ее расшифровки
делается на заrIвлении о переводе.
2.I9. Родители (законньте представители) несовершеннолетнего обучающегося
уведомляются об отказе в удовлетворении заявления о переводе обучающегося
в параллельныЙ класс в письN{енном виде в тот же день. Уведомление об отказе
в переводе регистрируеl,ся в соответствии с установленными в школе правилами
делопроизводства. Копия уведомления хранится в личном деле обучающегося.
2.20. Факт ознакомления родителей (законньIх представителей) несовершеннолетнего
обучаюrцеl,ося с уведомлением фиксирyется на копI-iи ),ведомления и заверяется личной
подписью роди,гелr ей (зако нньж предс тав },ITe_-t е l"t )



При отказе или уклонении родителей (законньтх представителей) от ознакомления с
\,ве.]о\I_-Iением директор школы иJtи уполномоLIенное им лицо делает соответствующую
от\{етк\, на копии уведомления. Отметка об отказе или уклонении родителей (законньтх
преJставителей) несовершеннолетнего обучаiощегося от ознакомления с уведомлением
.]о.-l,т\на содержать должность сделавшего ее лица, подпись, расшифровку подписи
li JaT}'.

3. Перевоп обучающихся в связи с изменением численности кJIассов
З.i. Перевод обучающихся из класса в класс в связи с изменением численности классов,

реа-lиз}lюrцих одну и ту же обшдеобразовательную программу, без изменения условий
получения образования осуществляется по решению директора школы.
З,2. Количество классов, реациз1тощих одну и ту )Ite обшеобразовательную программу,
определяется школой са]\{остоятельно в зависимости от условий, созданньж для
осуlцествления образовательной деяте-цьности с учетом санитарных норм.
3.3, При переводе из класса в класс в связи с изменением численности классов при
комплектовании классов долiкны быть учтены мнение и пожелания совершеннолетних
обутающихся, родителей (законньж представителей) несовершеннолетних
обучающихся. Получение пись]\{енного согласия на такой перевод не требуется,
З.4. Решение директора школы о предстоящеN{ переводе из класса в класс
с обоснованием принятия такого решения доводится до сведения обучающихся
и родителей (законных предс-гавите.rеl't) несовершенно.lетних обучающихся не позднее
чем за З0 капендарньтх дней до издания прL{каза о переводе,
З.5, Издание lIриказа о переводе из Kjlacca в класс в связи с изменением численности
классов осуществляется с учето]\{ мнения совета обучаюirlихся и совета родителей
(законньгх представителей) обучающихся.

4. Перевод обучаюшIIхся в следующий класс
4.L В следующий класс переводятся обучающиеся, освоившие в полном объеме
соответствующую образовательную програN{му учебного года. Обучающиеся,
не прошедшие промежуточную аттестацию по уважительным причинам или имеющие
академическую задолNtенность, переводятся в следующий класс условно.
4.2. Перевод обучающихся в следуюш]ий класс, в том числе условно, осуществляется
по решению педагогического совета Учреждения.
4.З, Щиректор Учреrrtдения или )тIолномоченное им лицо издает приказ о переводе
обучающихся в следующий класс. в To\,I числе условно, в течение одного рабочего дня
с даты принятия решения педагогическим советом. В приказе указыtsаются основание
для условного 1lеревода и срок ликвидации академической задолхtенности (в случаях
перевода в следующий класс условно).
4.4. Подтверхtдение llepeвolla ts сJlедующий класс обучающихся, переведенных условно,
осуществлrlется по решени}о педагогического совета после ликвидации обl^rающимся
академической :задолtженности.
4.5, Щиректор Учреждения или уполномоLIенное им лицо издает прикаiз
о подтверждении перевода обучаюrцегося в следующий класс в течение одного
рабочего дня с даты принятия решения педагогическим советом.
4.6. Обучающиеся Учреждения, не ликвидирOвавшие в установленные сроки
академической задолженности с момента ее образования, по усмотрению их родителей
(законньrх представителей) оставляются на повторное обучение, переводятся
на обучение по адаптированным образовательным программам в соответствии
с рекомендациями психолого-медико-педагогической комиссии либо на обуrение
по индивидуальному учебному плану в порядке" предусмотренном локальными
нормативными актами Учреждения.



5. Организация повторного обучения
5.1. Повторное обучение предоставляется обучающемуся по заявлению родителя
(законного представителя). В заявлении указываются:

. фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося;

. год рождения обуrаюrцегося;

. класс обучения;

. перечень учебных пред]чlетов, курсов, дисциплин (молулей), по которым
обучающийся иlIеет не л}lквидированную в установленные сроки
академиtIескую Задоrrженно сть.

5.2. Заявление о повторноlt обученttи подается в канцелярию школы.
5.3. Ответственное должностное лицо канцелярии принимает заявление о повторном
обучении, которое регистрируется соответствии с установленными в школе правилами
делопроизводства и передается нарассмотрение директору Учреждения или
уполномоченному им лицу в течение одного рабочего дня.
5,4, Щиректор Учреждения или уполномоченное им лицо издает приказ о повторном
обl^rении обl^rающегося в течение пяти рабо.rих дней с даты регистрации заявления.
В приказе указываются реквизиты решения педагогического совета, которьiм

рекомендовано повторное обучение, класс повторного обl^ления и дата, с которой
обучающийся приступает к обучению в данном классе.

б. Перевод на обучение по адаптированной образовательной программе
6.1. Перевол на обучение по адаптированной образовательной программе
осуществляется исключительно с сог.пасия родителей (законньж предс,I,авителей)
обучаюrцегося на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической
комиссии (лалее - ГIМllК),
6.2, В заявлении родите:-rей (законных llредставителей) указываются :

. фамилияо имя, отчество (при наличии) обучающегося;

. год рождения обучающегося;
о класс обучения;
; видl уровень и (или) направленность адаптированной образовательной

программы, на которую заявлен перевод;
. форма обучения;
. язык обучения, родной язык из числа языков народов Российской Федерации,

в том числе русский язык как ролной язык, в пределах возможностей,
предоставляемьж школой.

6.3. Заявление о переводе на обучение ITo адаптированной образовательной программе
вместе с рекомендациями ПМПК подается в канцелярию школы.
6.4. Ответственное должностное лицо канцелярии принимает заявление о переводе
на обучение по адаптированной образователlьной программе, которое регистрируется
соответствии с установленными ts школе правилами делопроизводства и передается
на рассмотрение дирек],ору Iлколы или упоJIномоченному им лицу в течение одного
рабочего дня.
6,5, !иректор школы или уполномоченное им лицо издает приказ о переводе
обуrающегося в течение пяти рабочих дней с даты регистрации заявления, В приказе

указываются реквизиты рекомендаций ПМПК, класс, реализующий вьтбраннlто
адаптированную образовательную программу соответствующего вида, уровня и (или)
направлеЕности, и дата, с которой обучающийся приступает к обучению в данном
классе,



7. Перевод обучающегося в друryю организацию,
осупдествляIощую образовательную деятельность по образовательным
программам начального общего, основного общего и среднего общего

образования
7.1. Перевод обучающегося (обучающихся) вдругую организацию, осуществляющую
образовательную деятельность по образовательным программам начального общего,
основного общего и среднего общего образования, осуществляется в порядке
и на условиях, предусмотренньж законодательством Российской Фелерачии:

. по инициативе совершеннолетнего обучаюшегося или родителей (законньIх
представител ей) несовершеннолетнего обучающегося;

о в Случ3-е прекращения деятельности LUколы. аннулирования лицензии
на осуш]ествление образовательной деятельности. ,,Iишения школы
гос.аккредитации полностью или по образовательной програ]чlме,

. в Случае приостановления действия лицензии шкоjIы на осуществление
образовательной деятельности, приостановления действия государственной
аккредитации полностью или в отношении отдельньп уровней образования.

7,2. Щиректор Учреждения или уполномоченное им лицо издает приказ об отчислении
обучающегося в порядке перевода в rrринимающую образовательную организацию
в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.
] ,З. Письменные уведомления от llринимаюшей организации о номере и дате
Распорядительного акта о зачислении обl^таюшегося, отчисленного в порядке перевода
В IIРИНИМаЮщую организацию, регистрируются и хранятся в школе вместе с личными
делами обучающихся в соответствии с установленньтми в школе правилами
делопроизводства.

8. Отчисление из Учреждения
8,1. Прекращение образовательньIх о,гношений (отчисление обучающихся) возможно
по основаниям, предусмотренным законодательством Российской Фелерачии :

. в связи с получением образования (завершением обучения);
r ,цОСРОЧНО ПО ОСНОВаНИЯМ, УС'IаНОВЛеННЫМ ЗаКОНОМ.

8.2. При Прекратцении образовательных отношений в связи с получеЕием образования
(Завершением обучgrrr; на основании результатов государственной итоговой
аттестации и решения педагогического совета директор школы или уполномоченное
им лицо издает приказ об отчислении обучающегося и выдаче ему аттестата.
8.З. ЩОСрочное прекращение образовательньIх отношений по инициативе
СОВеРШеННОлеТНеГо обучающегося или родителя (законного представителя)
НеСоВершеннолетнего обуrаюtцегося в связи с изменением формы получения
ОбРаЗОвания на обучение в форме семейного образования и самообразования с правом
ПОСЛедуЮщего прохождения промежуточной и государственной итоговой аттестации
в школе осуществляется на основании заявления.
В случаях когда обучающийся отчис.lтяе,Iсrl из школы в связи с переходом на семейную
фОРМУ Образования, образоватеJiьная организация уведомляет родителей
о необходимос,ги гrроинфорN,{ирова,IЬ об э,гом выборе орган MecTHoгo самоуправления
муниципального района или городского округа, на территории которого они
проживают, в течение 15 капендарных цней с момента утверждения приказа
об отчислении обучаюu]егося из школы в связи с переходом на семейное образование
ИЛИ НеМеНее чеМ за15календарных днеЙ доначала учебного года, вкотором
планируется переход на семейное образование.
8.3.1. В заявлении об отчислении указываются:

. фамилия, имя, отчество (при нашичии) обучающегося;
о гол рождения обучаrоrцегося;



. класс обучения;

. желаемая дата отчисления в связи с изменением формы получения
образовашия.

8.З,2. Заявление об отчислении в связи с изменением формы получения образования
подается в канцелярию Учреждения.
8.3.З. Ответственное должностное лицо канцелJ{рии принимает заlIвление об отчислении
в связи с изменением формы получения образования, если оно соответствует
требованиям, установленным в пунктах 8.З,8,З.1 настоящего порядка,
Принятое заявление регистрируется в соответствии с установленными в школе
правипами делопроизводства ипередается нарассмотрение директору школы или

уполномоченному им лицу в течение одного рабочего дня,
8.3,4. ЗаявJIение об отчис,лении в связи с изменениепл формы получения образования

рассматр}Iвается директором шкоJIы иJrи уполномоченны]чI им лицом в течение пяти

рабо.rих дней.
8.З.5. Щиректор Учреждения или уполномоченное им лицо издает приказ об отчислении
обучающегося в связи с изменением формы получения образования в теLIение одного

рабочего дня с момента принятия решения об удовлетворении заявления, В приказе

указывается дата отчисления,
8.З.6. Заявление об отчислении обуrающегося в связи с изменением формы получения
образования может быть отозвано заявителем или отчисление по нему может бьтть
приостановлено в связи с несогласием другого родителя (законного представителя)
несовершеннолетнего обучающегося в любой момент до издания приказа
об отчислении.
8.З.7. Отзьтв заявления оформляется в письменном виде, заверяется личной подписью
лица, подававшего заявление на отчисление в связи с изменением формы получения
образования и подается в канцелярию школы.
8.З.8. Отзыв :]аJ{вления регистрируется в соответствии с установленными в школе
правилами деrrопроизtsодства. На о,гозванном заявлении об отчислении в связи
с изменениешr формы поJIучения образования lIроставляется отметка с указанием даты
отзыва заявления. От,зыв заявления об отчислении хранится в личном деле
обуча:ошiегося"
8.З.9, В случае если родители (законные представители) несовершеннолетнего
обутающегося не имеют единого решения по вопросу изменения формы получения
образования обучающимся, директор школы или }.тIолномоченное им лицо вправе
приостановить процедуру отчисления до полу{ения согласия обоих родителей
(законньrх представителей) несовершеннолетнего обучающегося, о чем на заrIвлении
делается соответствуюIлая отметка с указанием даты принятия решения
о приостановлении отчисления, должности, подписи и ее расшифровки.
8.З.10. Оба ролителя (законньж представителя) несовершеннолетнего обучающегося
уведомляются о приостановлении отLIисления обучающегося в письменном виде
в тот же день, В уведопtлении указывается срок, в течение которого родители (законные
представители) несовершеннолетнего обучающегося должны прийти кединому
мнению по Bol]pocy изменения обучающемуся формы получения образования
на семейное образование (самообразование). Уведомление о приостановлении

отчисления регистрируеl,ся в соответствии с установленными в школе правилами
делопроиЗводства. Копия уведомления хранится в личном деле обучающеIося,
8.З.11. ФаКт ознакомления родителей (законньrх представителей) Еесовершеннолетнего
обучающегося с уведомлением фиксируется на копии уведомления и завер яе,гсяличной
подпиоъю ро дитепей (законных представит елей).



При отказе или уклонении родителей (законных представителей) несовершенно.lстнегtr
обlчаюшегося o,I ознакомJ]ения с уведомлением ответственное .]о.-Iя\нOстное .lIiLa,

канцелярии делает соответствующую отметку на копиiI \-веfо}f--]ен;iя

о приостановлении отчисления в связи с изменением формы по.т}.ченIiя образ.-rвачтiя.
Отметка об отказе или уклонении родителей (законньгх пре-]ставIrте.iеii i

от ознакомления с уведомлением должна содержать должность с.fе--]авшего ее .lliца.
подпись. расшифровку подписи и дату.
8.3.12. Если в течение срока, указанного в уведомлении, родите.lII (законные
представите_trи) несовершеннолетнего обучающегося приняли решение об лтзrtенении

формы по_IIучения обучающимся образования, на заявлении об отчисjIении делается
отметка о согласии второго родителя (законного представителя) на отчисление в связи
с изменением формы получения образования с указанием даты, подписи и расшифровки
подписи второго родителя,
Издание приказа об отчисrlении осуществляется в порядке, предусN{отренном
в пункте 8.3.5 наст:tlяlщего порядка,
8.З.lЗ. Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители (законные
представители) несовершеннолетнего обучающегося не приняли единого решения
вопросу изменения формы получения обучаюrцимся образования, директор школы или

уполномоченное им лицо вправе отказать в удовлетворении заявления на отчисление.
Отметка об отказе в отчислении в связи с изменением формы получения образования
с указанием основания для отказа, даты принятия решения об отказе, должности,
подписи и ее расшифровки делается на заявлении об отчислении.
8.3.14. Родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося
уведомляются об отказе в удовлетворении заявления об отчислении обrrающегося
в связи с изменением формы получения образования в письменном виде в тот же день.
Уведомление об отказе в переводе регистрируется соответствии с установленными
в школе правилами делопроизводства. Копия уведомления хранится в л}Iчном деле
обучающегося.
8.3.15. Факт ознакомления родит,елей (:законных представителей) несовершеннолетнего
об.ччающегося с уведомJIением фиксируется на копии уведомления и заверяется личной
подписью родителей (законньrх представителей).
При отказе или уклонении роли,телей (законньтх предс,Iавителей) от ознакомления с

}iведом,цением директор школы или уполномоченное им лицо делает соответств).Iощую
oTN{eTKy на копии уведомления. Отметка об отказе или уклонении родителей (законньп<

представителей) несовершеннолетнего обучающегося от ознакомления с уведомлением
должна содержать должность сделавшего ее лица, подпись, расшифровку подписи
и дату.
8.4. Экстерн, прошедший промея(уточную аттестацию, отчисляется из школы
со справкой,
8.5. ,Щосрочное прекращение образовательных отношений по инициативе школы
возможн0 в слуаIае применения к обучающемуся, достигшему возраста 15 лет,
отчисления как Mepbi дисциплинарнOго взыскания.
Применение к обуrающемуся отчисJIения как меры дисциплинарного взыскания
осуществляе,гся по основаниям, ts порядке и на условиях, предусмотренных
законодательством Российской Фелерачии.


